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1. Ajuda.

Ajuda per a empreses:

fl Generaiitat de Catalunya
M gencat.cat

* https://preproduccio.contractaciopublica.gencat.cat/ecofin
sobre/Applava/views/ajuda/empreses/index.xhtml

Sobre Digital

Com presentar una oferta amb sobre Digital

El Sobre Digital és una eina de licitacio electronica, integrada amb la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de la Generalitat de Catalunya, que
permet la presentacio i l'obertura d'ofertes de manera electrénica, garantint la confidencialitat del seu contingut fins el moment de I'obertura.

. Manuals

* EAQ

,
® Video Documentacié i Video Questions técniques Licitacions de prova

+ Qestions técniques

U Licitacions de prova

En els apartats segiients trobareu materials d'ajuda i licitacions per fer proves:

Suport a licitacions

Poseu-vos en contacte amb I'drgan de
contractacié que fa la licitacié
(adreca assenyalada als plecs o al perfil de
contractant de I'entitat)



https://preproduccio.contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/index.xhtml
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2. Requisits

2.1 Requisits tecnics:

https://preproduccio.contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/Applava/views/ajuda/empreses/ein
es.xhtml

Darrera versié navegador web.

2.2 Signatura electronica:
* Esta emes per una autoritat certificada reconeguda per PSIS.
Actualment son les seglients:
http://web.aoc.cat/blog/serveis/validador/#1450087630072-d2a9bd43- debe
* Certificat de nivell 3 o superior segons la categoria de PSIS.

* Certificat vigent (no esta caducat).
* Certificat no revocat.

Eina de validacid de .pdf signats:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/Applava/views/oferta/checkPdfSign.xhtml?set-
locale=ca ES



https://preproduccio.contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/eines.xhtml
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/oferta/checkPdfSign.xhtml?set-locale=ca_ES
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2. Requisits

2.3 Accés a ofertes, subscripcions: SE——

gencat.cat e

https://contractaciopublica.gencat.cat € Contactaci
Publica .

rcitacions hicaciens |  Farmalitzacions Anublacions, decisions de no adjudicar
ticita Adjud - it © subscriure el contracte i desistiments

Cercador d'expedients

[tncloure publicacions de ia latsforma de Cantroctacid de Mestat

incis previs (202) Anuncis de licitacié (961) Subscripcions

2.4 Alta RELI/ROLECE

Accés RELI:

https://reli.gencat.cat/ecofin rlic/AppJava/pages/isp/index.jsp
Accés ROLECE:

http://www.hacienda.gob.es/es-

ES/Areas%20Tematicas/Patrimonio%20del%20Estado/Contratacion%20del%20Sector%20Publico/Paginas/ROLECE.aspx



https://contractaciopublica.gencat.cat/
https://reli.gencat.cat/ecofin_rlic/AppJava/pages/jsp/index.jsp
http://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas Tematicas/Patrimonio del Estado/Contratacion del Sector Publico/Paginas/ROLECE.aspx
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3. Preparacio d’ofertes.

3.1 Alta a l'oferta.
e Accés a l'oferta.

[} Ssmecst o cataurya
awncaical

L

c‘ Contractacié

Publica

Subscripcions

(=] prowks

* Emplenar formulari d’activacio.

Dades de I'empresa
Participar com a UTE ]

Nom de l'empresa *
INFORMATICA CCR

Pais de l'empresa *

Espanya

Dades de registre i contacte
Provincia *

Girona

Afegiu un contacte

Nom *

Cognoms *

Correu electronic *

Teléfon *

-

Nom Cognoms

Ana Terin Masa

Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) *

v 45792356Y

Municipi *
Ripoll

Contactes
Correu electronic

eadministraci@ripolles.cat

Codi postal *

v 17500

Teléfon
972703211

Sobre Digital

Formulari d'inscripcid

Denominacié del contracte: Servei de manteniment informatic
Organ de contractacié: Consell Comarcal del Ripollés

Codi d’expedient: 634/2018

Tipus de contracte: Serveis

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 28/08/2018 13:30:00

Idioma de I'oferta: Catala

\/ No soc un robot
reCAPTCHA
Privadesa - Condicions

r Acabar registre
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3. Preparacio d’ofertes.

ma. 26/08/2018 13:18

3 . 1 Alta a |’Ofe rta . plataforma.contractacio@gencat.cat T —

PRE Activacio oferta oW
bara cadmnstradorboles.cat Sobre Digital

@ si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

Activacio de l'oferta

Denominacit del contracte: S( EARNIN

0 de contractacid: Departament de la Vicepre pncka | E v Hiserxta
de contractacé’ Feonomia Baccelona

Denominaci6 del contracte: Servei de manteniment informatic
Organ de contractacié: Consell Comarcal del Ripollés
O C | t N . I-d I d t Codi de I'expedient: 634/2018 Codi d'expedient: 50-LLEARNING 2
Tipus de contracte: Serveis Tipus de contracte:
orreu electronic per validar que les adreces son correctes | rpe e commae sz ™
Termini de presenta d'ofertes: 28/08/2018 13:30 Terminl de presentacd d'ofertes: 3001172017 1200
Nom o ra6 social de I'empresa: INFORMATICA SL

I activaCié. Senyor/Senyora,

A continuacié teniu I'enllag d'activacié per continuar amb la presentacié de la vostra oferta.
El correu actual, juntament amb els altres que heu informat al formulari, s'utilitzaran per
comunicar gualsevol canvi.

de fnabtzan Factw

Activar oferta
Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractaci6 Publica
Sobre Digital

Denominaci6 del contracte: Servei de manteniment informatic
Organ de contractacio: Consell Comarcal del Ripolles

Codi de I'expedient: 634/2018

Tipus de contracte: Serveis

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 28/08/2018 13:30

Nom o rad social de I'empresa: INFORMATICA SL

4 \ . . . 7
* Recepciod del correu electronic per accedir a la preparacid Senyor/Senyors,
) 0 . o F‘ofer'ia st'ha activatlgor_rectament. Ja podeu Cct>!1t\'nuar_arrl|lt3 I? Dr(_ats_r_antacic’é dt? I'oferta. E;_mollt‘ !
no elimineu aquest correu
de l'oferta ( unic acces per a les em P FESES) - Wb de sobre digital. 5i sliminey of comeu, haureu de tornar a omblir of formular dalta i tornar &
iniciar tota la preparacié de |'oferta. D'altra banda, us informem gue amb I'activacié d'aquest

enllag us donareu d'alta automaticament com a subscriptor d'aquesta licitacio.
Disposeu de temps fins al 28/08/2018 13:30 per presentar la vostra oferta.

Preparacié de l'oferta
Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractacio Pablica
Sobre Digital
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3. Preparacio d’ofertes.

3.2 Preparacio de l'oferta.
Exemple practic.

* Accedir mitjancant I'enllac¢ del correu electronic.
* Entrar les paraules clau dels sobres xifrats.

3.3 Vista previa.
Util per al control de la documentacié preparada.

El requisit per accedir a preparacio oferta en qualsevol moment és:

Dades del document
Nom del fitxer: Prog

Mida del fitxer K
Data d'enviament del fitxer: 04

Altra documentacié

Nom del fitxer
Titol del document
Mida del fitxer -

Data d'enviament del fitxer: 04/12/2

1

Dades del document

v Sobre amb criteris avaluables objectivament

Oferta econdmica lot 3 (Descarregar ad

Dades del document

Nom del fitxer: Oferta E ca.xlsx

Mida del fitxer: 7 K8
Data d’enviament del fitxer: 04,

3.4 Tancament de l'oferta.

Paravlaclou? @

Oferta econdmica lot 1 (Descarregar ad

Dades del document

Nom del fitxer: Oferta £
Mida del fitxer: 7 KB
Data d'enviament del fitxer: 04

onfidencla
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4. Presentacio de l'oferta.

4.1 Validacio. Resum de I'oferta

Denominacié del contracte: Servei de manteniment informatic
Organ de contractacié: Consell Comarcal del Ripollés

Codi d'expedient: 634/2018

Tipus de contracte: Servels

Procediment de licitacio: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 28/08/2018 13:30:00

«— Tomnar a preparar ['oferta

1

Validar les paraules clau, un cop fet es recomanable exportar-les per

Validar paraules clau

l Ia rd a r_ | es Amb aquesta paraula clau es xifrara la documentacié de la vostra oferta i us sera requerida, un cop finalitzat el termini de presentacié d'ofertes, per al
. desxifrat de dita documentacio. £s molt iImportant que a custodieu de ent durant tot el f 1t. Ja que només vosaltres en disposeu; I'eina

o la guarda, per tant, no la pot recuperar. Si no la introduiu quan se us requereixi per al desxifrat dels documents, no es podré accedir al seu contingut

Les paraules clau estan validades i es pot passar al segilent pas. i voleu tornar a exportar-les shan de tornar a validar

Sobre Gnic

bt Avis legal | Sobre el web | © 1995-2018 Generalitat de Catalunya |

-Fsssouws - l

4- 2 DESCé rrega d e I res u m d e I’Ofe rta . Termini de presentacié d'ofertes: 28/08/2018 13:30:00

«—Tornar a preparar I'oferta

E]

Validacié Dades inscripcié Descarregar resum

Descarregar el resum de I'oferta. Preferiblement guardeu-lo al disc local.

Lina vegada Ihaguen deccarragat continueu al segiient pas.

& Descarregar resum
Anteri
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4. Presentacio de l'oferta.

4.3 Signatura del resum de l'oferta.

Exemple practic amb Adobe Reader.
Unic pas que cal realitzar fora de la plataforma.

Cas de UTE ha d’estar signat pels representats legals
de les empreses que la conformen.

Resum de l'oferta

Denominacié del contra

Organ de contractacié: O i'Ec Hi
Unitat de con
Codi d'expedient: S|
Tipus de contracte
Procediment de licitacié:
Termini de presentacié 017
o= Tornar a preparar l'oferta
i O SO —L P

Enviar resum signat de l'oferta

Una iada 5'envia el resum signat no es podra tormar enrere.

Resum 1521 °
Ofertapdf X8

;L-—L

4.4 Enviament de resum de l'oferta signat.

Exemple practic.

Es recomana descarregar el justificant, que acredita la

presentacio de l'oferta.

Resum de l'oferta

Denominacio del contracte: Servei de manteniment informatic
Organ de contractacié: Consell Comarcal del Ripollés

Codi d'expedient: 634/2018

Tipus de contracte: Serveis

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentaci6 d'ofertes: 28/08/2018 13:30:00

Oferta presentada

Llofacto b sob sl
L

& Descarregar justificatiu | & Anar a 'Enviar Paraules Clau’

6
Oferta presentada

28/08/2018 13:25:46
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5. Obertura de sobres. Insercié de paraules clau.

Exemple:

Denominacid del contracte: Servei de manteniment informatic .

Organ de contractacio: Consell Comarcal del Ripolles E nviament d e pa rau |a Cla u

.?.“d' dﬁlexp:!dl:lnf:sﬁ34f2ﬂlﬂ Denominacié del contracte: Servei de manteniment informatic
IS CE cONtracte: servels Organ de contractacié: Consell Comarcal del Ripollés

Procediment de licitacio: Obert L —
Termini de presentacid d'ofertes: 28/08/2018 13:30 Codi d'expedient: 634/2018

Nom o raé social de I'empresa: INFORMATICA SL Tipus de contracte: Serveis
Procediment de licitacié: Obert
Senyor/Senyorz, Termini de presentacio d'ofertes: 28/08/2018 13:30:00

Us comuniquem que, a partir d'avui, cal que introduiu la paraula dau per a qué s'inicii el procés de desxifrat del/s sobre/s digital corresponent a I'expedient de contractacié de referéndia. Bl sobre pel qual s'ha d'introduir la
paraula clau s el segiient: Dades de |'empresa
Tipus de participacié: Una sola empresa

+ Sobre dnic
Nom de I'empresa: INFORMATICA SL
Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES): 46792356Y
Podeu introduir les paraules clau dels sobres indicats en aquest enlla: dlic aqui. Pais de I'empresa: Espanya
La introduccid d'aquesta paraula clau només implica el desxifrat del contingut del sobre esmentat, perd no es realitzara la seva obertura fins &l moment (data | hora) especificat a I'anundi de licitaci6. Sobre Unic

Has utilitzat 0 intent/s de 10 per introduir la paraula clau

Cordialment,
Introduir la paraula clau @ &, Enviar paraula clau

Plataforma de Serveis de Contractacié Pablica
Sobre Digital
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